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KAUNO R. EZERELIO LOPSELIO-DARZELIO

VIDAUS KONTROLES J[GYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus kontrolés jgyvendinimo Ezerélio lopselyje-darzelyije (toliau — Istaiga) tvarkos aprase (toliau —
Aprasas) detalizuojamas Istaigos vidaus kontrolés politikos turinys, jvardijami vidaus kontrolés tikslai,
dalyviai ir reglamentuojama informacijos apie vidaus kontrolés igyvendinima [staigoje teikimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau Istatymas) ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos Istatyme.

11 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Vidaus kontrolés politika nustatoma atsizvelgiant | [statyme ir Vidaus kontrolés igyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020
m. birzelio 29 d. [sakymu Nr. 1K-195 (toliau — finansy ministro isakymas), nustatytus reikalavimus
vidaus kontrolés politikai.

4. Istaigos direktorius nustato vidaus kontrolés politikos turinj, struktirg ir atsakomybes
paskirstymg (Apraso 1 priedas).

5. Vidaus kontrolés politika nuolat tobulinama atsizvelgiant j Istaigos veiklos rizikos (toliau — rizika)
valdymo rezultatus, atsizvelgiant j Istaigos veiklos ypatumus ir pritaikant vidaus kontrolés politikg
Istaigai. Rizika valdoma, nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus kontrolés priemones jiems valdyti.

6. Atsizvelgiant j nuolat kintanéias Istaigos veiklos salygas ir aplinka, rizikos valdymas atlieckamas nuolat
ir (arba) periodiskai. Dél Sios priezasties vidaus kontrolés politikos turinys nuolat perZiGirimas ir
atnaujinamas. :

ITT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU IGYVENDINIMAS

7. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose numatyty tiksly, kuria vidaus kontrole
pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus [statyme.

8. Siekiant vidaus kontroles tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga vidaus kontrolé, kurios dalis
yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé Istaigoje atlieckama vadovaujantis Kauno rajono savivaldybés
administracijos ir mokyklos finansy kontrolés taisyklémis.

9. Vidaus kontrolé [staigoje jgyvendinama atsiZvelgiant j [staigos veiklos ypatumus, laikantis vidaus
kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus. Politika reglamentuoja tik pagrindines nuostatas
deél vidaus kontrolés, o aktualiis vidaus kontrolés procesai, kompetencijos, atsakingi asmenys,
vidaus kontrolés procediiros detalizuojami atskiruose Jstaigos vidaus teisés aktuose. Istaigos veikla
reglamentuojanéiy teisés akty sarasas pateikiamas $io ApraSo 2 priede.
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VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI IR ELEMENTAI

10. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant [staigos tikslus, organizacing struktiirg, veiklos srit;
ir procediiras (struktlrinése schemose, politikose, tvarku apraSuose, taisyklése ir kituose vidat
dokumentuose).

11. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose [staigai numatyty tiksh
igyvendina vidaus kontrolg, apiman¢ia vidaus kontrolés elementus, ir laikosi vidaus kontrolés elementt
nustatyty Istatyme: :

I1.1. Kontrolés aplinka — tai aplinka, kurioje vykdoma [staigos veikla ir funkcionuoja vidau
kontrolés sistema. Kontrolés aplinka turi skatinti kiekviena darbuotojg laikytis nustatyty taisyklit
pabréziant vidaus kontrolés svarba bei kiekvieno darbuotojo svarba ir vieta vidaus kontrolés procese. .
apima organizacing struktiirg (detalizuojama pareigybiy saraSe, darbuotojy pareigybiy apraymuose
personalo valdymo politika ir praktika; kompetencija; profesinio elgesio principus ir taisykles ir kt., kai
numatyta finansy ministro jsakyme (III skirsnis, 14 punktas).

11.2. Rizikos valdymas — tai neigiamos jtakos Istaigos veiklai galin&iy turéti aplinkybiy nustatymas i
analizé. Jis apima rizikos veiksniy nustatyma; rizikos veiksniy analize ir vertinima; toleruojamos riziko
nustatyma; reagavimo | rizika numatyma (rizikos valdymo biidy parinkima); rizikos mazinima ir kt., kai
numatyta finansy ministro jsakyme (III skirsnis, 15 punktas).

11.3. Kontrolés veikla — tai Istaigos veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksnii
poveiki [staigai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto i
dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perzitira, veiklos priezidirg ir kity [staigos direktoriaus nustatyt
reikalavimy laikymasi, kaip numatyta finansy ministro jsakyme ( III skirsnis, 16 punktas).

11.4. Informavimas ir komunikacija — tai su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios, patikimo
ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams, kai
numatyta finansy ministro jsakyme (III skirsnis, 17 punktas). Siekiant uztikrinti tinkamg asmen:
duomeny apsauga ir su tuo susijusiy teisés aktuose nustatyta reikalavimy vykdyma, asmens duomeny:
Istaigoje yra tvarkomi jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka.

11.5. Stebésena — tai nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kai analizuojama, a
vidaus kontrol¢ [staigoje jgyvendinama pagal Politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas. J
apima nuolating stebésena kasdien ir (ar) periodinius vertinimus, atlickamus vidaus auditoriy ir kit
Istaigos iSorés audito vykdytojy bei veiklos vertintojy; trikumy vertinimg ir prane$ima apie juos, kaij
numatyta finansy ministro jsakyme (III skirsnis, 18 punktas). [staigoje sudarytos galimybés apie galimu:
trakumus ir (ar) jtarimus, ypa¢ susijusius su korupcija ir suk&iavimu, pranesti anonimiskai ir uZtikrinams
pranes¢jo apsauga. NustaCius tam tikrus neatitikimus, paZeidimus, suk&avimo ar korupcijos atvejus i
kitokius faktus, liudijan¢ius apie vidaus kontrolés sistemos trikumus, ir kai tai néra reglamentuot:
kituose vidiniuose teisés aktuose, Istaigos direktoriaus sprendimu gali buti atlickami konkreti:
vertinimai, patikrinimai.

VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

12. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZiiira atlicka mokyklos vadovas ir vidaus kontrolés
igyvendinimo priezitirg atliekantys darbuotojai (uz priskirty funkcijy vykdyma atsakingi Istaigos
darbuotojai) prizidiri vidaus kontrolés jgyvendinima Istaigoje ir jos atitiktj Istaigos direktoriaus nustatytai
vidaus kontrolés politikai, atlikdami nuolatine stebésena, apiman¢ig kiekvieng vidaus kontrolés elementa.
Jie teikia [staigos direktoriui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdymo, vidaus kontrolés
politikos jgyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

14. Istaigos direktorius uZtikrina, kad kiekvienais metais bity atlickama vidaus kontrolés analizé,
apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami Jstaigos veiklos triikumai,
pokyciai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrol¢ jgyvendinama pagal [staigoje
nustatytg vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus kontrolés
igyvendinimo priezilira atliekanc¢iy darbuotojuy pateikta informacija, vidaus ir kity audity bei
vertinimy rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés, kaip numatyta finansy
ministro jsakyme (IV skyrius, 23 ir 24 punktai).
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I5. Uz vidaus kontrolés Istaigoje analize ir vertinimg atsakingas Istaigos direktorius ar ]
paskirtas kitas darbuotojas. Vidaus kontrolés
atlickamas iki kiekvieny mety vasario 20 4.

16. Atlikus vidaus kontrolés analiz¢ ir vertinima, Istaigos direktorius gali sialyti Kauno rajon
centralizuoto vidaus audito skyriui atlikti tam tikry Istaigos veiklos sri¢iy vidaus audita.

I7. Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimg
rezultatus, pateiktas rekomenlacijas ir pasitilymus, bei pritaikoma prie pasikeitusiy veiklos salygy.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDIN IMA TEIKIMAS

18. Istaigos direktorius atitinkamo Kauno rajono savivaldybés administracijos BiudZeto ir finans

skyriaus pradymu ir Jo nurodytu informacijos teikimo terminu teikia informacija apie vidaus kontrol¢
[staigoje uZ praéjusius metus igyvendinima.

19. Istaigos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos teikia Kauno rajono savivaldybe

administracijos Biudeto ir finansy skyriui finansy ministro isakyme nurodytg informacija apie vidau
kontrolés igyvendinima Istaigoje per praéjusius metus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Visi uz vidaus kontrolg [staigoje atsakingi asmenys privalo laiku jr kokybiskai atlikti savo pareigas,
siekti, kad vidaus kontrolé Istaigoje biity veiksminga.

Istaigos darbuotojai, pastebéje Sios Politikos paZeidimus, privalo apie juos informuoti Istaigos
direktoriy.

nustatyta tvarka.
Politika kei¢iama Istaigos direktoriaus isakymu.



